
Ikoner och texter i displayen

* Varning! Telefonen kan dra till sig små metallföremål vid 
mikrofonen och högtalarområdet.

Den trådlösa telefonen OfficeM är tänkt att användas 
inomhus, t.ex. på kontor eller i lättare industrimiljöer. 
Telefonen passar användare som måste vara nåbara och/eller 
har behov av mobila meddelandefunktioner.

Möjlighet finns att ansluta telefonen till IT-system för 
t.ex notifiering av E-post.
Obs! Telefonen kan ha fler funktioner än vad som beskrivs 
här. Se User Manual, OfficeM Cordless Telephone.

Sätta på/stänga av telefonen
Tryck på och håll in No-knappen tills displayen tänds/slocknar.

Slå ett nummer
Slå numret och tryck på Yes-knappen.

Ringa ett nummer från samtalslistan
Öppna samtalslistan genom att trycka på Yes. Gå nedåt i listan 
med ( ) och välj ett av de tjugo senast mottagna, ringda eller 
obesvarade samtalen. Tryck på Yes för att ringa upp.

Ringa snabbt via namn i telefonboken
Tryck på knappen för första bokstaven i namnet och håll den 
intryckt. Tryck på samma knapp flera gånger för att gå mellan 
bokstäverna och använd ( ) för att markera namnet. Tryck på 
Yes. Exempel: om namnet är Eva, tryck på 3 (DEF). Namnlistan 

som visas börjar med D. Tryck på samma knapp två gånger; 
det första namnet som börjar på ”E” visas. Bläddra med ( ) 
för att hitta namnet. Tryck på Yes för att ringa upp. 

Ringa via namn i telefonboken
Gå till telefonboken och välj ”Ring”. ”Namn” visas. Skriv in 
de(n) första bokstaven/bokstäverna eller hela namnet (eller 
bläddra med ). Tryck på Yes för att ringa upp.

Besvara/avsluta samtal
När telefonen ringer trycker du på Yes för att svara, eller på 
handsfree-knappen för att svara i högtalarläge. Avsluta genom 
att trycka på No. Den totala samtalstiden visas i displayen.

Överflyttning (Systemberoende)
Under pågående samtal trycker du på R-knappen för att parkera 
samtalet. Slå det nummer du vill flytta över samtalet till. Om 
du får svar trycker du på No för att flytta över samtalet eller på 
R för att återgå till samtalet.

Ladda batteriet
Sätt telefonen i laddaren. Batteriet är fulladdat när batteri-
ikonen är fylld. När telefonen sitter i bordsladdaren fungerar 
den som vanligt.

Låsa knappsatsen
Gå till ”Verktyg”, välj ”Lås” och sedan ”Knapplås”. Markera 
”Automatiskt” för att aktivera knapplåset. 
Ikonen för låst knappsats visas.

Låsa upp knappsatsen manuellt
Tryck på  och sedan på Yes.

Justera headset-volymen under samtal
Tryck på den övre volymknappen för att höja volymen och den 
nedre volymknappen för att sänka den.

Ändra volymen för ringsignalen
Gå till ”Verktyg”, välj ”Ljud & alarm” och sedan ”Ringvolym”. 
Välj om du vill ändra volymen för ”Röst”, ”Mail” eller ”Alarm”. 
Ställ in volymen med ( ). Tryck på Yes.

Sätta på/stänga av vibrator
Gå till ”Verktyg”, välj ”Ljud & alarm” och sedan ”Vibrator”. 
Välj ”På”, ”På vid tyst” eller ”Av”. Tryck på Yes.

Sätta på/stänga av högtalarfunktionen
Tryck på handsfree-knappen för att sätta på/stänga av hög-
talaren, antingen innan du slår ett nummer eller under pågående 
samtal.

Sätta på/stänga av ringsignalen i standby-läge
Tryck på sekretessknappen och sedan på Yes för att sätta på/
stänga av ringsignalen. Ikonen för tystad ringsignal visas när 
signalen är avstängd.

Sätta på/stänga av sekretessfunktionen under samtal
Tryck på sekretessknappen under samtalet för att sätta på/
stänga av sekretessfunktionen.

Ta emot ett textmeddelande
När du får ett nytt meddelande indikeras detta med blinkande 
lysdiod, en meddelandesignal, och ikonen för nytt meddelande 
visas i displayen. Ett brådskande meddelande visas direkt i 
displayen. Om meddelandet tas emot under pågående samtal 
hörs en ljudsignal. Meddelanden lagras i inkorgen i menyn 
”Meddelande”.

Läsa ett textmeddelande
Gå till ”Meddelande” i menyn och välj ”Inkorg”. Bläddra med 
( ) och markera meddelandet. Tryck på Yes för att öppna och 
läsa meddelandet. Nu kan meddelandet tas bort, besvaras, 
bekräftas (vid behov) eller vidarebefordras. Du kan även ringa 
upp avsändaren eller ett nummer i meddelandet.

Skriva och skicka ett textmeddelande (SMS)
Gå till ”Meddelande” i menyn, välj ”Sänd” och sedan ”Nytt”. 
Skriv meddelandet, se avsnittet Skriva text och siffror, tryck på 
Yes. Slå numret och tryck på Yes för att skicka meddelandet.

Symbol för signalstyrka
Batteriikon (fulladdat batteri)
Batteriikon (tomt batteri)
Ringsignalen avstängd
Högtalaren på
Nytt meddelande
Bekräfta meddelande
Läst meddelande 
Röstbrevlåda
Knappsats låst
Headset anslutet
Mikrofon tystad
Obesvarat samtal
Besvarat samtal
Utgående samtal

OfficeM

Högtalare
(på baksidan)

Navigerings-
knapp

Sekretess-/
C-knapp

R-/Meddelande-
knapp

Handsfree-knapp

Menyknapp

Lägga på, 
På/Av, No

Anslutning 
för headset

Högtalare*
LED (lysdiod)

Uppringnings-
knapp, Yes

Höj volym

Mikrofon

Sänk volym

Produktbeskrivning

Funktioner
Personlig telefonbok (100 poster)
Företagets telefonbok (1000 poster)
Central telefonbok
Justerbar displaykontrast
Vibrator
Anslutning för headset
Medhörning
Räknare
Alarm
SMS
Åtkomst till röstbrevlåda
Konferenssamtal

Grundfunktioner

Volym/Sekretess

Meddelandefunktioner



Beskrivningar av alla funktioner finns i User Manual, 
OfficeM Cordless Telephone.

Menystruktur i standby-läge

Menystruktur under samtal

Bläddra i menyn

Gå till menyläge genom att trycka på menyknappen eller på 
vänster eller höger sida på navigeringsknappen ( ). Använd 
( ) för att välja flik och tryck på Yes för att öppna den. En 
rubrik visas och det första alternativet markeras. Använd navi-
geringsknappen, upp/ner ( ), för att gå mellan alternativen 
och tryck på Yes för att välja ett alternativ. Tryck på No för att 
gå tillbaka ett steg. Bekräfta alltid valen/inställningarna genom 
att trycka på Yes. Återgå till standby-läge med menyknappen 
eller genom en lång tryckning på No. 

Skriva text och siffror
Används för att skriva ett meddelande eller för att lägga till, 
söka efter eller ändra ett namn i telefonboken.
Tryck på en knapp flera gånger. (Exempel: för bokstaven E trycker 
du 3 gånger på 3). 0 och 1 används för specialtecken. Tryck på 
Yes, skriv numret och tryck på Yes för att spara posten eller för 
att skicka meddelandet. 
Gemener/versaler: tryck kort på .
Mellanslag: tryck kort på 1.
Ta bort bokstav: tryck kort på C-knappen.
Ta bort alla bokstäver: tryck länge på C-knappen.
Skriva ”+” i sifferläge: tryck länge på 0.
Lägga in en paus i sifferläge: tryck länge på .

Följande tillbehör finns att beställa till OfficeM:

Distribueras av:

Tillverkas av:
Ascom Tateco AB, Sverige

Bruksanvisning, SE

Ascom OfficeM
Trådlös telefon

Meny

VerktygTelefonbok Samtalsinfo

Meddelande Samt.service

3:e part Pågående samt. Samt. väntar

Telefonbok Anv. uppt.

Upp

Nej

Menyknapp
HögerVänster

Avsluta

Ja

Ner

Menyknapp

Menystruktur
Meny i standby-läge

Telefonbok > Ring
Spara kontakt
Ändra kontakt
Ta bort kontakt
Öppna central

Meddelande > Röst
Inkorg
Sänd

Samtalsinfo > Obesv. samtal
Samtalslista
Samtalstid

Samt.service > Frånvaro
Vidarekoppla

Verktyg > Alarm
Räknare
Ljud & alarm
Display
System
Tid & datum
Lås
Svarsläge
Språk
Laddningsläge
Total återställn.

Meny i samtalsläge

3:e part > Ring 3:e part
Pendla
Överflyttn.
Inkl. i konferens
Avsl. nytt samt.

Telefonbok > Ring
Spara kontakt
Ändra kontakt
Ta bort kontakt
Öppna central

Pågående 
samt. > Meddelande

Samtalslista
Lång DTMF
Kort DTMF
Sänd paus

Anv. uppt. > Samt. väntar
Återuppr.

Samt. väntar > Info
Pendla

Tillbehör

Läderfodral Bordsladdare

Headset med 
bommikrofon

Headset med 
sladdmikrofon

Även:
• Headset med hörselskydd
• Laddningsställ

Bältesklips, vridbart
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